ESTADO DE SANTA CATARINA
) DETRANS DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
PROCURADORIA JURIDICA

INSTRUCAO NORMATIVA N° 04/2025

Dispde sobre os procedimentos, critérios e san¢fes ao
credenciamento de Examinadores de Transito no
ambito do DETRAN/SC.

O PRESIDENTE DO DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO DE SANTA
CATARINA — DETRAN/SC, no uso das atribuicdes legais conferidas pela Lei
Complementar n°® 741 de 12 de junho de 2019, Lei Estadual n® 19.176 de 07 de
janeiro de 2025, Decreto 1.015/2025 e demais atos normativos federais e
estaduais aplicaveis, especialmente a Resolugdo CONTRAN n° 789/2020,
resolve:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art.1° Esta Instrucdo Normativa estabelece os procedimentos, critérios e
sancdes relativos ao credenciamento, a atuacao, a fiscalizacao e as penalidades
que poderdo ser impostas aos profissionais credenciados individualmente ou
que integrem Comissdo Examinadora de Transito.

CAPITULO Il
DO REQUERIMENTO, ANALISE DOCUMENTAL E PORTARIA

Art.2° O credenciamento de examinadores devera ser requerido exclusivamente
por meio do portal oficial do Governo do Estado de Santa Catarina.

Art.3° No requerimento de credenciamento, o requerente devera selecionar a
agéncia competente e anexar toda a documentacdo exigida conforme o edital
vigente.

Art.4° Recebido o requerimento, a Coordenadoria de Credenciamento analisara
0 processo administrativo do Sistema de Gestdo de Processos Eletronicos
(SGPE) efetuando a analise da documentacao apresentada.
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Art.5° Caso ndo sejam identificadas divergéncias ou pendéncias na
documentacdo, o processo serd encaminhado a Procuradoria Juridica para
emissao da portaria do credenciamento.

Art.6° Se forem constatadas divergéncias ou pendéncias na documentacao, a
Coordenadoria de Credenciamento solicitard que o interessado proceda aos
ajustes necessarios, e, apos todas sanadas, aplica-se o Art.5°.

Art.7° A portaria emitida serd submetida a assinatura ao Presidente do
Detran/SC ou, mediante delegacdo de competéncia, a outra autoridade, para
posterior publicagdo no Diario Oficial do Estado de Santa Catarina- DOESC.

DO CADASTRAMENTO E EMISSAO DE CREDENCIAL

Art.8° Apds a publicacdo, a portaria sera encaminhada a Coordenadoria de
Credenciamento, que devera providenciar o registro dos dados no sistema
DetranNet.

Art.9° Apos o registro dos dados no DetranNet, serd emitida a credencial de
examinador, cuja validade ser& equivalente a do curso de examinador realizado
pelo interessado.

Art.10 O arquivo digital (formato PDF) devera ser anexada ao processo
eletronico no SGPE.

Art.11 A credencial de examinador ser4 assinada pelo Presidente do
DETRAN/SC ou mediante delegacdo de competéncia, a outra autoridade.

Art.12 Apdés a assinatura, a credencial sera enviada ao interessado.

Art.13 Concluido o processo de credenciamento, o SGPE devera ser
encaminhado a Procuradoria Juridica (PROJUR) que solicitard a expedi¢édo do
ato administrativo de nomeacao pelo Governador do Estado, e posteriormente,
providenciara sua publicacdo no Diéario Oficial do Estado- DOESC.

Art.14 O ato do Governador, apés publicado, devera ser incluido no sistema
SGPE, vinculando-o ao processo do interessado.

Art.15 Apds a publicacdo do Ato do Governador, a PROJUR devolvera o
processo ao setor de Credenciamento, que, por sua vez, encaminhara um
comunicado ao candidato a examinador, através do portal da Carta de
Servigos, juntamente com os formularios constantes no art. 26, inciso I. O
candidato a examinador devera apresentar a documentacéo solicitada pelo
credenciamento na Agéncia Regional indicada em resposta ao comunicado
enviado. Apdés o supervisor da Agéncia Regional anexar os documentos
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apresentados no sistema SGPE, o processo serad encaminhado a Geréncia de
Gestao de Pessoas (GEPES).

Art.16 A Geréncia de Gestdo de Pessoas (GEPES) recebera o processo e
efetuara o cadastro para a geracdo da matricula. Apos a conclusdo e emissao
da matricula, esta sera inserida no processo, que sera devolvido ao setor de
Credenciamento. O setor de Credenciamento informara ao examinador que ele
devera se apresentar, no prazo de até 10 dias uteis, a Agéncia Regional em que
realizou a apresentacao inicial, para dar inicio as atividades como examinador.

CAPITULO Il
DAS ATRIBUICOES DO EXAMINADOR DE TRANSITO

Art.17 O examinador de transito, apés o credenciamento, devera atuar em
conformidade com as portarias, instrucées normativas e demais atos expedidos
pelo 6rgdo executivo de transito competente.

Art.18 Sao atribuicdes do Examinador de Transito:
I- aplicar, com isencéao e rigor técnico, as provas praticas de direcdo veicular;

II- observar e cumprir as normas do Cédigo de Transito Brasileiro, Resolucdes
do CONTRAN e normativos do DETRAN/SC;

[ll- comparecer pontualmente e adequadamente trajado nos locais de exame,
portando a identificagéo funcional;

IV- manter conduta ética, respeitosa e impessoal com candidatos, colegas e
demais envolvidos nas atividades;

V- participar das capacitacdes obrigatérias promovidas pelo DETRAN/SC.
Art.19 Da realizacdo do exame pratico:

I- aindicacao do examinador do exame pratico de direcao veicular, ocorrera apés
a concluséo das etapas do curso pratico, lancado no sistema DetranNet e com
quitacdo da respectiva taxa do exame veicular;

II- o sistema DetranNet fara o sorteio dos candidatos aptos ao exame pratico
distribuindo-os entre os examinadores da Agéncia Regional responsavel pela
area de atendimento;

lll- o examinador que atuar em mais de uma Agéncia Regional recebera
separadamente, as listas com os candidatos sorteados para os exames praticos
em cada cidade onde estiver vinculado;
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IV- ap0s receber a lista dos candidatos ao exame pratico, o examinador tera o
prazo de até 15 dias uteis para compor a agenda com os candidatos que
realizardo o exame préatico. Cada agenda devera conter, no minimo, 20 e, no
méaximo, 40 exames praticos por dia se assim for por determinac¢éo do Presidente
do Detran.

V- 0s exames praticos poderéo ser realizados por examinador individual ou por
comissao de examinadores, conforme nimero de examinadores credenciados
em cada Agéncia Regional.

VI- o servidor publico em exercicio no Detran que atuar como examinador
durante o horéario de expediente administrativo ou escala regular de servigo ndo
fara jus ao Jeton.

VII- ficam convalidados os exames de pratica de direcdo veicular realizados por
servidor publico em horéario de expediente administrativo ou escala de servico
guando se tratar de servidor em exercicio no Detran.

Art.20 Das atribuicbes do Presidente da Comissdo de Examinadores de
Transito.

I- serd nomeado como Presidente da Comissdo de Examinadores de Tréansito o
examinador que possuir a categoria de habilitacdo mais elevada, em caso de
empate, serd eleito aquele com maior tempo de habilitacao.

II- apds receber a lista de candidatos aptos a realizacdo do exame pratico o
Presidente da Comissédo de Examinadores organizara a agenda de exames em
conjunto com os demais membros da comissao.

[ll- durante o percurso, 0s examinadores permanecerdo no Vveiculo
acompanhando o condutor. O examinador no banco da frente estara atento a
seguranca, podendo intervir por meio dos pedais, enquanto o examinador no
banco de tras registrara as faltas cometidas no aplicativo. No momento da baliza,
um examinador permanece dentro do veiculo e o outro posiciona-se na parte
externa.

IV- os membros da comisséo realizardo a avaliacdo conforme os critérios
definidos em lei. Apds consenso sobre o resultado, o Presidente da Comisséo
de Membros Avaliadores sera responsavel por registra-lo no sistema DetranNet;

V- 0s exames praticos deverdo ser avaliados, obrigatoriamente, no prazo
maximo de 30 dias apds o agendamento no sistema iBio;

VI- a data do exame pratico pode ser alterada com no minimo 48 horas de
antecedéncia, desde que todos os demais membros concordem com a mudancga
e o candidato seja devidamente informado sobre a alteragéo.

Art.21 Das atribuicbes do Examinador de Transito:
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I- ser& nomeado Examinadores de Transito vinculado a Agéncia Regional que
nao contar com outros examinadores credenciados suficientes para formacéo da
Comisséo de Examinadores.

II- apos receber a lista de candidatos aptos a realizacdo do exame pratico, 0
examinador definirh a agenda de aplicacdo dos exames praticos de direcao
veicular.

1I- fica sob responsabilidade do examinador a realizagao da avaliag&o individual
dos candidatos, bem como o langamento dos resultados no aplicativo. O
resultado somente sera integrado ao sistema DetranNet apds a sincroniza¢ao
dos dispositivos, procedimento esse realizado pelo CFC.

IV- os exames praticos de direcdo veicular deverdo ser realizados
obrigatoriamente, no prazo maximo de 30 dias ap6s o0 agendamento.

Art.22 Da falta do Examinador a avaliacdo do exame pratico:

|- sera considerada falta o0 ndo comparecimento do examinador ou de qualquer
membro da Comissdo de Examinadores de Transito ao exame pratico de direcao
veicular.

II- a auséncia de um dos membros da Comissdo de Examinadores de Transito
no dia da aplicacdo do exame ndo impede a sua realizacdo, podendo esta ser
conduzida pelos demais membros presentes. O examinador ausente devera
justificar sua auséncia ao supervisor da Agéncia Regional responsavel pela
agenda dos exames.

a) o pagamento do jeton sera efetuado apenas mediante a efetiva participacdo
na avaliacao e o respectivo lancamento do resultado.

lll- o Examinador ausente para a realizacdo do exame pratico podera ser
substituido pelo Supervisor da Agéncia Regional que estiver vinculado, para
outro Examinador desde que nédo tenha atingido o limite maximo de 40 exames
agendados para aquela data.

IV- 0 exame devera ser realizado no prazo de até 30 dias apds o agendamento.
Em caso de auséncia do examinador na data prevista para o exame, sera
necessario realizar o reagendamento dentro do prazo de 30 dias.

V- caso ndo haja Examinador individua em condi¢Bes de substituir examinador
faltoso dentro do prazo de 30 dias, as vagas agendadas serao redirecionadas
para lista de resorteio.

VI- a auséncia devera ser justificada ao Supervisor da Agéncia Regional a qual
a agenda de exames praticos esta vinculada, para que seja avaliada a motivacéo
da néo realizacdo dos exames.
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CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES DO SUPERVISOR DA AGENCIA REGIONAL

Art.23 Cabera ao Supervisor da Agéncia Regional com jurisdicdo da area do
exame receber o examinador credenciado para realizacdo dos exames praticos
de direcao e providenciar sua vinculacao funcional ao Estado, mediante o envio
da documentacao necessaria, via SGPE a Geréncia de Pessoas.

I- 0 supervisor de Agéncia Regional é responsavel pela supervisdo da atuacao
dos examinadores em sua circunscricdo, devendo informar a Diretoria de
Habilitacdo qualquer modificacdo ou substituicdo que julgar necesséria para a
adequada realizacdo das atividades.

[I- na falta do Examinador Individual de membro ou da Comisséo de Exame, 0
supervisor devera providenciar a substituicdo a fim de assegurar a realizagdo
dos exames agendados;

lll- na ocorréncia de falta, o Supervisor devera receber a justificativa do
examinador pelo ndo comparecimento e avaliar a motivacdo apresentada. Em
caso de discordancia ou duavida quanto a justificativa, devera encaminhar o caso
a Corregedoria do Detran/SC para providéncias cabiveis.

IV- na auséncia de justificativa pela falta e no ndo cumprimento da agenda no
prazo de 30 dias apds o agendamento do exame, o Supervisor devera comunicar
a corregedoria do Detran/SC para providéncias.

V- apo6s o cumprimento da agenda mensal de exames praticos de direcdo, o
Supervisor emitira relatério mensal dos exames realizados por examinador, o
qual deveréa ser encaminhado a Diretoria de Habilitacdo no periodo de 25 a 28
de cada més, para fins de pagamento do jeton, referente a cada exame pratico
efetivado e devidamente lancado no sistema DetranNet.

Art.24 E vedado ao Examinador de Transito:
I- manter qualquer vinculo com CFC ou clinica médica e psicoldgica credenciada.

[I- examinar candidatos com quem possua relagdo de parentesco, afinidade,
amizade intima ou inimizade notéria.

IlI- aceitar, exigir ou oferecer qualquer tipo de vantagem, beneficio, transporte de
terceiros e relacionado ao exame pratico de direcdo veicular.

IV- portar ou utilizar aparelhos eletronicos durante a prova, salvo autorizagao
expressa ou aqueles que estejam previsto em norma.

V- Fica vedada a realizacdo de exame de pratica de direcao veicular por servidor
publico em horario de expediente administrativo ou escala regular de servico,
salvo quando se tratar de servidor em exercicio no Detran.
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CAPITULO V
DAS ATRIBUICOES DA DIRETORIA DE HABILITACAO

Art.25 Cabera a Diretoria de Habilitacdo o recebimento dos relatérios mensais
enviados pelos Supervisores, bem como a conferéncia e o encaminhamento a
Geréncia de Pessoas para fins de pagamento.

CAPITULO VI
DAS ATRIBUICOES DA GERENCIA DE PESSOAS- GEPES

Art.26 A GEPES do DETRAN/SC é responsavel por cadastrar o examinador
credenciado o SIGRH para gerar respectiva matricula.

I- para tanto os examinadores deverdo enviar 0s seguintes documentos a
GEPES:

a) Ato do Governador de nomeacao/designacao;
b) Formulario MLR-15 devidamente preenchido;
¢) Formulario MLR-16 devidamente preenchido;
d) Comprovante de dados bancérios do Banco do Brasil.

lI- ap6s o recebimento dos relatérios encaminhados pela Diretoria de
Habilitacdo, a Geréncia de Pessoas realizara o langamento do pagamento;

lll- para viabilizar o lancamento do pagamento, a DIHAB devera abrir processo
no SGPE, anexando o0s documentos que considerar necessarios para a
certificacdo do pagamento, juntamente com a planilha de pagamento em formato
Excel, devidamente preenchida com os dados dos examinadores, e sua
respectiva versdo em PDF assinadas pela DIHAB.

IV- o0 processo devera ser encaminhado pelo SGPE DETRAN/GEPES até o dia
3 de cada més, a fim de viabilizar os langamentos antes do processamento da
prévia da folha de pagamento.

CAPITULO VI
DAS ATRIBUICOES DA CORREGEDORIA

Art.27 Cabe a Corregedoria:
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I- receber, analisar e processar as justificativas de falta e irregularidades
cometidas pelos examinadores de transito no exercicio de suas funcgodes,
enviadas pelos supervisores.

[I- instaurar se a irregularidade ndo for confirmada, arquiva. Caso contrario,
instaurar sindicancia ou procedimento administrativo; despacho fundamental do
Presidente do DETRAN/SC.

CAPITULO VIII
DAS INFRACOES

Art.28 Constituem infracdes passiveis de adverténcia, suspensao ou cassacao
do credenciamento:

I- descumprimento dos deveres e obrigagdes revistas nesta Instrucdo Normativa
em edital de credenciamento, bem como o cumprimento das atribuicbes
previstas nas Resolucdo e normas complementares do 6rgdo ou entidade
executivos de transito dos Estados ou Distrito Federal,

[I- comparecer e executar as atividades de examinadores sob efeito de alcool ou
substancias psicoativas;

[ll- atuar como examinadores em situacdo de impedimento legal ou ético;

IV- auséncia nédo justificada as atividades designadas por mais de 30 dias no
periodo de vigéncia do credenciamento.

V- obstrucao de fiscalizagédo ou prestacéo de informacdes falsas.
VI- negligéncia na fiscalizagdo das normas constante na legislagéo de transito.

VII- desrespeitas os candidatos, utilizar linguagem inadequada, girias ou
expressodes ofensivas, assédio moral, psicolégico, fisico ou sexual,

VIII- deixar deliberadamente de orientar corretamente os candidatos quanto ao
processo de exame pratico de direcdo veicular.

IX- ndo estar identificado como examinador habilitado, quando estiver no
exercicio da funcéo.

X- praticar ato de improbidade contra a fé publica, contra o patriménio ou contra
a administracéo publica ou privada.

DAS SANCOES
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Art.29 O credenciado executard a atividade de examinador de transito, cabendo-
lhe a aplicacdo das provas praticas, as quais deverdo ser realizadas em local
especifico determinado pelo municipio ou em estabelecimento devidamente
credenciado.

Art.30 O examinador tem o dever de conduzir a avaliacdo conforme os preceitos
estabelecidos na legislacdo vigente e nas portarias que regulamentam a
atividade.

Art.31 Os credenciados que agirem em desacordo com 0s preceitos das
Resolugdes vigentes do CONTRAN, Portarias e outras normas estabelecidas
pelo DETRAN/SC, estardo sujeitos as seguintes penalidades, conforme a
gravidade da infracao:

I- adverténcia por escrito;

lI- suspenséo das atividades por até trinta dias;

[ll- suspensao das atividades por até sessenta dias; ou
IV- cassacédo do credenciamento.

81° A penalidade de adverténcia por escrito sera aplicada no primeiro
cometimento das infragOes referidas no Art.24.

§2° A penalidade de suspenséo por até trinta dias sera aplicada na reincidéncia
da préatica de qualquer das infracdes previstas no artigo 24 e as infracfes
previstas no artigo 23.

83° A penalidade de suspensao por até sessenta dias sera imposta quando ja
houver sido aplicada a penalidade prevista no 82° nos ultimos cinco anos.

84° O periodo de suspensdo sera aplicado proporcionalmente a natureza e a
gravidade da falta cometida.

85° Durante o periodo de suspensao, a entidade e os profissionais credenciados
gue forem penalizados nédo poderéo exercer as suas atividades.

86° A aplicacdo das sanc¢fes de suspensao das atividades por até sessenta dias
acarreta, automaticamente, a suspensdao do acesso aos sistemas do
DETRANY/SC pelo respectivo tempo.

87° A penalidade de cassacéo sera imposta quando ja houver sido aplicada a
penalidade prevista no §3°.

88° Decorridos cinco anos do cumprimento, o credenciado ndo sera mais
considerado reincidente.

89° Na hipotese de cancelamento do credenciamento por aplicagcdo da
penalidade de cassagdo, somente apds cinco anos o examinador podera
requerer novo credenciamento.
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Art.32 Sao circunstancias agravantes:

I- a reincidéncia;

[I- a dissimulacéo;

[ll- a ma-fé

IV- a premeditacéo

V- 0 concurso de 2 (duas) ou mais pessoas;

VI- ter sido o ato praticado contra a Administragdo Publica;
VII- associacao ou conluio para obtencéo de vantagens;
VIII- continuidade delitiva;

IX- pratica simultanea de duas ou mais infracoes;

X- dano ao examinado, ao erario publicou, ou & imagem da Autarquia; e

XI- constituir a Infragdo Administrativa crime ou contravencgao, tipificada no
Cddigo Penal, Lei de Contravengdes Penais ou legislagdo extravagante.

Art.33 S&o circunstancias atenuantes:

I- o exercicio da atividade ha mais de 5 (cinco) anos sem punicao;
II- a reparacéo espontanea do eventual dano;

- ter sido de menor importancia a consequéncia do ato;

IV- comprovada a inexisténcia de ma-fe;

V- terem sido tomadas pelo acusado todas as medidas administrativas, civeis e
penais cabiveis, para evitar o acontecimento de fato que determine a ocorréncia
da infracdo administrativa apurada;

VI- a confissdo espontanea e o arrependimento posterior, desde que nao tenha
havido prejuizo ao erario ou a imagem da Autarquia.

Art.34 Além das infracOes e penalidades previstas nesta Portaria, é considerada
infracdo administrativa passivel de cassac¢do do habilitado, qualquer ato que
configure crime contra a fé publica, a administracdo publica, administracdo da
justica, atos de improbidade administrativa previstos em leis e em especial a
ofensa aos principios constitucionais da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e interesse publico.

DO PROCESSO ADMINISTRATIVO
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Art.35 Serd instaurado processo administrativo sancionador, garantindo o
contraditorio e a ampla defesa, para apuracdo de eventual infragdo cometida
pelo credenciado, nos termos das legislagdes vigentes.

Art.36 O processo administrativo serd instaurado pelo Presidente do
DETRAN/SC, de oficio ou mediante representacdo, visando a apuracao de
irregularidades praticadas pelo credenciado, observando o principio da ampla
defesa e do contraditorio.

81° Sempre que entender necessario, o Presidente do DETRAN/SC podera
adotar medidas acautelatérias, devidamente fundamentadas e tendo em vista o
interesse publico, sem a prévia manifestacdo do interessado.

§2° O credenciado sera notificado da instauracdo do processo administrativo.

Art.37 O presidente do DETRAN/SC, de oficio ou a requerimento do
credenciado, podera determinar a realizacao de pericias ou de quaisquer outros
atos necessarios a elucida¢ao dos fatos investigados.

Art.38 Concluida a instruc&o do processo, o credenciado terd o prazo de 10 (dez)
dias para apresentar defesa escrita, contados do recebimento da notificacéo.

Paragrafo Unico: Constituida a comissdo com 2 (dois) ou mais examinadores
credenciados representados, o prazo sera comum e de 20 (vinte) dias.

Art.39 Apos a deciséo final do Presidente do DETRAN/SC, o credenciado seré
notificado da deciséo.

Art.40 Da decisdo final é cabivel o pedido de reconsideracdo, no prazo de 10
(dez) dias uteis e da decisédo referente a esse pedido, é cabivel o recurso
hierarquico, no prazo de 30 dias.

Paragrafo Unico: Os prazos para interposicdo dos recursos sdo contados da
intimacao da decisdo ao credenciado ou defensor constituido.

Art.41 Aplicam-se subsidiariamente ao processo administrativo, no que couber,
as disposicoes das leis federais vigentes.

Art.42 O processo administrativo tera por objeto a apuracdo da responsabilidade
do Examinador de Transito no exercicio de suas atividades credenciadas.

81° Em caso de risco iminente, a Administracdo Publica podera, motivadamente,
adotar providencias acauteladoras sem a prévia manifestacdo do interessado.

82° No caso de aplicagdo da penalidade de suspensdo ao Examinador de
Transito, o reinicio de suas atividades ficara condicionado ao decurso do prazo
da penalidade aplicada, nos termos estabelecidos pelo DETRAN/SC.

83° No caso de aplicacado da penalidade de cassacdo do credenciamento do
Examinador de Transito, o reinicio de suas atividades ficard condicionado ao
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decurso do prazo de 5 (cinco) anos e a aprovagao em novo curso de atualizacéo,
nos termos estabelecidos pelo DETRAN/SC.

Art.43 O Examinador de Transito que tiver seu credenciamento cassado podera
requerer sua reabilitacdo para o exercicio da atividade de aplicacdo de provas
praticas de transito, apds o decurso do prazo de 5 (cinco) anos da aplicacédo da
penalidade, mediante submissdo a novo processo de credenciamento.

Art.44 O ndo cumprimento dos prazos e procedimentos estabelecidos nesta
Instrucdo Normativa poderd acarretar a suspensao ou cancelamento do prazo
de credenciamento.

Art.45 Os casos omissos serdo resolvidos pelo DETRAN/SC por meio da
Comisséo Permanente de Credenciamento.

Art.46 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicag&o.

PUBLIQUE-SE, REGISTRE-SE E CUMPRA-SE

Cristiano Medeiros

Presidente do DETRAN/SC
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